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管理科学与工程学院 2012 级本科生毕业实习及毕业论文写作安排 

 

一、毕业实习 

 

1．实习的目标与任务 

毕业实习是本科生教学的必修环节，每个学生必须按照规定参加

毕业实习，凡未按规定参加毕业实习的学生，不得毕业。毕业实习不

得免修。学生通过实习活动，促进理论联系实际，提高分析问题和解

决问题的能力。 

2．实习的内容与范围 

(1)到政府机关、企事业单位参与生产、管理、调查研究等方面的

工作。 

(2)到城市、农村进行社会经济发展问题的调查研究。 

(3)结合所选毕业论文研究工作进行调查研究。 

3．实习的方法步骤及要求 

(1)从 2016 年 1 月 25 日至 3 月 27 日； 

(2)在指导教师的指导下由学生自主选择毕业实习形式实习单位、

实习内容； 

(3)学生根据所选择的实习形式、单位、内容，制订毕业实习计划； 

(4)实习期间必须向指导教师提交书面实习中期汇报； 

(5)2016 年 4 月 10 日前向论文指导教师提交毕业实习报告，由毕

业论文指导教师向院里提交毕业实习报告(A4 纸打印，不装订，用下

发的封皮夹夹好就可)。实习计划，中期汇报和实习报告都要交电子

版，电子版上交时候每个学生必须以“学号-姓名-导师-实习报告题目”

为文件夹名称建立文件夹。 

(6)毕业实习报告的格式要求在教务处网页“学生服务”中下载。 

4．《毕业生实习报告》的撰写 

毕业生《实习鉴定表与考核成绩表》的填写： 

(1)“个人小结”一栏的填写要求：  

    说明实习内容(具体做了哪几项工作，要具体化)；说明实习岗位

的性质，说明具体负责什么项目，且工作种类必须与本专业相结合。 
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    (2)“实习单位意见”一栏的填写要求：毕业生在单位实习期间的

表现、态度(是否负责、上班守时、工作积极主动)、成效等；落款日

期需在 3 月 27 日前。必须加盖实习单位公章； 

(3)“指导教师意见”一栏在上交该表前由指导教师填写。指导教

师签名必须手写；成绩评定按照“优、良、中、及格和不及格”五级

制由导师填写； 

具体毕业实习报告的格式见教务处网站。

http://jwc.cufe.edu.cn/info/1026/2036.htm 

二、毕业(学位)论文 

1．时间安排 

    (1) 2015 年 12 月 4 日召开论文选题大会，进行论文选题； 

    (2) 2015 年 12 月 7 日~12 月 11 日之间学生自行与导师见面； 

    (3) 2016 年 1 月 12 日前，在指导教师指导下收集资料，完成开题

报告，并提交开题报告给毕业论文指导教师；开题报告签名必须手写，

开题报告内容直接在电子版上打印； 

(4) 2016 年 4 月 1 日之前，向导师交论文初稿（过期导师有权不

接受） 

 (5) 2016 年 4 月 25 日前，提交论文终稿给导师；4 点前由导师提

交论文终稿给学院。 

(6) 2016 年 5 月 9 日~20 日之间答辩。 

注:  

1. 学院 2012 级创新实验班同学可以提前联系论文指导老师，确定选

题，并于 12 月 1 日前将选择导师及题目提交学院。 其毕业论文同时

可以作为实验班结业报告，参加学院单独组织的答辩； 

2. 若非实验班同学与某位老师正有课题合作，并且老师同意指导其

毕业论文的，也须 12 月 1 号前告知学院。 

3. 原则上，除上面注 1，注 2 所示情况外的学生选题按专业进行，在

本专业选题不足的情况下，可以选择其他专业题目。  

2．论文写作要求 

    (1)立论客观，具有独立见解。文章的基本观点必须来自具体材料

的分析和研究中，所提出的问题在本专业学科领域内有一定的理论意

http://jwc.cufe.edu.cn/info/1026/2036.htm
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义或实际价值，并通过独立研究，提出了自己一定的认知和看法。 

    (2)论据翔实，富有确证性。论文能够做到旁征博引，多方佐证，

所用论据自己持何看法，有主证和旁证。论文中所用的材料应做到言

必有据，准确可靠，精确无误。 

    (3)论证严密，富有逻辑性。作者提出问题、分析问题和解决问题，

要符合客观事物的发展规律，全篇论文形成一个有机的整体，使判断

与推理言之有序。 

    (4)体式明确，标注规范。论文必须以论点的形成构成全文的结构

格局，以多方论证的内容组成文章丰满的整体，以较深的理论分析辉

映全篇。此外，论文的整体结构和标注要求规范得体。 

    (5)语言准确、表达简明。论文最基本的要求是读者能看懂。因此，

要求文章想的清，说的明，想的深，说的透，做到深入浅出，言简意

赅。 

3．本科生毕业论文（设计）的格式要求在教务处网页“服务指

南”→“学生服务”→“本科毕业论文材料”中下载(每位同学务必

下载)。 

http://jwc.cufe.edu.cn/info/1026/2034.htm 

4．论文终稿提交注意： 

（1）论文终稿提交院里之后至论文答辩之前，不再接受修改。 

(2) 文本提交：2016 年 4 月 25 日前向导师提交论文终稿时一式三

份，只需简易装订；由导师（或者导师指定本人所带的学生代表）汇

总本人所指导的论文提交学院，再由学院分发到各答辩小组。 

(3)答辩完修改后终稿（含电子版）提交：每位同学在答辩后据答

辩修改意见修改后的论文终稿（含电子版）提交的时候，要求学生把

扉页、摘要和论文正文等都合并为一个 word 文档，并放置在自建文

件夹中，文件夹命名为：“学号-姓名-导师-论文题目”；同时开题报告

电子版也要一并提交。 

(4)导师最迟在学生答辩后三天内要将相关表格（及电子版）交给

学院：开题报告表――指导过程记录表――中期检查表――推荐答辩

意见书――答辩记录表（由各答辩小组组长答辩后 3 天内整理并输入

电脑，打印后交院里）。                                                                                  
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5．特别强调： 

本次毕业论文所有表格中相关的需要填写内容的地方都用电脑录入，

但是所有表格签名的地方必须手写签名。 

 

 

 

 

管理科学与工程学院                                                                                                             
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